
Cambio de Año Contable -Asiento de Apertura

En primer lugar verificar que el año que va a ejecutar este abierto, para esto vaya a :
Configuración — Mantenedor de Periodos –Activar Periodo.

Para realizar la Apertura debe dirigirse a :
Contabilidad – Utilitario – Cambio de Año



El acceso es similar a un comprobante contable ingrese la información correspondiente al
periodo que va hacer la Apertura. Por ejemplo si vamos ha hacer la Apertura del Año 2020
tenemos:

Pestaña Comprobante
Periodo : 2025
Tipo comprobante: T-Traspaso
Folio: Se despliega automáticamente, se puede modificar si se ha reservado algún número.
Fecha: 01-01-2025
Norma:AMBAS
Glosa : Apertura de año 2025
Pestaña Resultado
Cta. Resultado : Resultado del Ejercicio o similar.



Pinchar botón “Iniciar” y se genera el asiento en forma automática, luego puede ingresar el
comprobante contable y validar el asiento generado.

Este proceso se puede realizar varias veces, según sea necesario, cuando ya se tenga el
asiento definitivo se recomienda cerrar los meses del año anterior, en este caso del año
2014, para que los usuarios no hagan más modificaciones.



Luego indique la cuenta contable de apertura en la pestaña Resultado.

Pinche el botón Iniciar.

Una vez que termina el proceso indica el siguiente mensaje

Este proceso se puede hacer las veces que sea necesario, para actualizar el comprobante
de apertura
haga el mismo procedimiento indicado y si ya existe un comprobante indicará este mensaje,
seleccione
la opción, Sí.



Luego le mostrará este mensaje, indique Sí, y se actualizará automáticamente la apertura.

Consistencia de Comprobante

Cabe señalar que debe revisar todos los comprobantes contables que se encuentren a
medio completar llamados comprobantes descuadrados, estos los puede revisar en:
Módulo Contabilidad — Comprobantes – Consistencia de Comprobantes



Indique el periodo, por ejemplo : 2024

Luego para corregirlos entre a Contabilidad- comprobantes-Comprobantes contables.



Verifique que se hayan realizado todas las centralizaciones del periodo anterior.
Para las validaciones comerciales revise en:
Contabilidad – Informes de Centralización – Centralizaciones comerciales, indicar mes y
año.



Emita el informe y centralice los documentos faltantes según corresponda.


